
 
 
COMMENT SAISIR LE RÉSULTAT D’UNE RENCONTRE ET 
INSÉRER UNE FEUILLE DE MATCH ? 
 
Pour commencer, connectez-vous à Footclubs. 
Ensuite, dans le menu à gauche, cliquez sur « Epreuves Régionales et Départementales » puis sur 
« Compétitions Officielles ». 
Sur cette nouvelle page, cliquez sur « Rencontres » dans le menu de gauche. 
Merci de saisir le numéro du match dans le rectangle correspondant (numéro à 8 chiffres indiqué sur 
le feuille de match éditée par Footclubs). 
Nous vous remercions de suivre les indications qui suivent afin de saisir le résultat de votre 
rencontre et intégrer la feuille de match. 
 

1) Saisie du résultat. 
 
Dans le bloc « Actions sur le Match », cliquez sur le bouton « Saisir le résultat » pour saisir le nombre 
de buts pour ou contre. 

 

 
Une fois les informations renseignées, cliquez sur « Valider le score » pour enregistrer le score puis 
cliquez sur « Valider » tout en bas à droite de la page. 

S’il y a un forfait, sélectionnez le forfait pour l’une des équipes puis cliquez sur « Valider » pour 
enregistrer le forfait. Dans le cas où le match n’a pas été joué ou qu’il a été arrêté, cliquez sur les 
boutons d’action correspondants. Cliquez sur « Valider » pour enregistrer l’état du match. 

 



2) Intégration de la feuille de match. 

Pour insérer une feuille de match après avoir validé le résultat, cliquez sur le « + » du pavé 
« Documents ». 

 
Allez rechercher votre feuille de match scannée en cliquant sur « Choisir un fichier » et sélectionner 
le document correspondant. 

Cliquez ensuite sur « Ajouter ».  

Votre feuille de match est consultable en téléchargement. 

Si besoin, vous pouvez procéder de la même façon pour le verso de la feuille de match (non 
obligatoire si aucune mention). 
 


